
- 1 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学年暦 ……2 

キャンパスの利用時間 ……3 

事務室等窓口業務時間 ……4 

事務室等窓口取扱内容 ……5 

事務室等窓口配置図 ……6 

学生への連絡方法 ……8 

通学ルール ……9 

授業等 ……10 

学生証 ……13 

通学定期（通学証明書）……16 

学割証 ……19 

証明書等の発行 ……21 

各種願出・届出 ……24 

授業料 ……25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Campus 
Life  A 学生生活を始めるために  



- 2 - 

 学年歴 ■令和７（2025）年度 学年暦（授業予定日） 

授業予定日    別曜日開講科目実施日 

※補講・集中講義等、授業予定日以外の日に授業を行う場合があります。 

 

 

  

日 月 火 水 木 金 土 学　　　　　年　　　　　暦

4月 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 1 2 3

5月 4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

6月 1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

7月 29 30 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

8月 27 28 29 30 31 1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

9月 31 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

日 月 火 水 木 金 土 学　　　　　年　　　　　暦

10月 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31 1

11月 2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

12月 30 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

1月 28 29 30 31 1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

2月 1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

3月 1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 31

４月１日　前期始まり

４月４日　入学式、大学院【博士後期】新入生ガイダンス

４月７日　ガイダンス　　４月５日、６日　学生定期健康診断

４月４日～９日　履修登録機関

４月１７日～２３日　履修登録修正機関

４月２６日　全学一斉停電（西町）

５月１日　本学記念日

５月８日　月曜授業開講日

５月９日　火曜授業開講日

８月６日～８日　補講期間

８月６日～９月３０日　夏季休業

８月１２日～１５日　大学一斉休業

８月２５日～３０日　学問祭

３月２４日　卒業式、学位記授与式

２月１２日～１８日　補講期間

２月１２日～３月３１日　学年末休業

９月２６日～１０月１日　履修登録期間

９月２９日　後期 学部・大学院〔博士前期〕ガイダンス

９月３０日　秋季卒業式、学位記授与式

１０月１日　後期始まり,大学院秋季入学宣誓式

　　　　　　大学院【博士後期】秋季入学新入生ガイダンス

１０月１日～３日　履修登録機関（大学院秋季入学者）

１０月１３日　全学一斉停電(東町)

１０月１４日　月曜授業開講日

１０月９日～１５日　履修登録修正機関

１０月３０日　臨時休業（学園祭準備）

１０月３１日～２日　学園祭

１１月３日　臨時休業（学園祭片付け）

１１月４日　月曜授業開講日

１２月２７日～１月４日冬季休業

１月１４日　月曜日授業開講日

１月１５日、１６日　臨時休業（共通テスト準備）

１月１７日、１８日　共通テスト

１月１９日　臨時休業（共通テスト後片付け）
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 キャンパスの利用時間 

 

 

 月曜日～金曜日 土曜日・日曜日・祝日 ＊１ 

正門 
大 門 午前８時～午後６時 終 日 閉 門 

通用門 午後６時～午後８時 午前８時～午後６時 

南   門 ＊2 終  日  閉  門 

東    門 午前８時～午後８時 終 日 閉 門 

西門 
大 門 終 日 閉 門（バス等の出入り時のみ開門） 

通用門＊2 終  日  閉  門 

＊１ 正門（通用門）は、年末年始期間中（12月29日～１月２日）終日閉門。 

＊２ 学生証・職員証等により別途登録されている者については、閉門中においても出入りが可能。 

なお、大学入学共通テスト日・入学試験日は、全学登学禁止となります。詳細については、事前に掲

示等でお知らせします。 

※上記に限らず閉門する場合があります。 

 

 

  

開門時間 
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 事務室等窓口業務時間 

 
事務室等 場所 窓口受付時間 電話番号・メールアドレス 

学 務 課 

大 学 院 Ｆ 棟 

２階 月～金曜日 ８：30～18：00 
土・日曜日、祝日 閉室 
（休業期間中） 
月～金曜日 ８：30～17：15 
土・日曜日、祝日 閉室 

学務係 0742－20－3233 
文学部係 3328 
理学部係 3257 
生活環境学部係 3498 
工学部係 3581 
大学院係 3911 
gakumuka@cc.nara-wu.ac.jp 

学 生 生 活 課 １階 

学生生活係 0742－20－3244 
学生支援係 3258 
就職係 3270 
gakusei@jimu.nara-wu.ac.jp 

学 生 生 活 課 
（ 課 外 事 務 室 ） 

大 学 会 館 ２階 

月曜日   ８：30～17：15 
火～金曜日 ８：30～18：00 
土曜日   ９：00 ～17：00 
日曜日、祝日 閉室 

 0742－20－3235 
seikatsukakari@jimu.nara-wu.ac.jp 

学 生 寄 宿 舎 事 務 室  
月～金曜日 10：00～12：00 

13：00～17：00 
土・日曜日、祝日 閉室 

 0742－24－4080 

入 試 課 大 学 院 Ｆ 棟 １階 
月～金曜日 ８：30～12：00 

13：00～17：15 
土・日曜日、祝日 閉室 

学部入試係 0742－20－3353 
大学院等入試係 3023 
nyusika@jimu.nara-wu.ac.jp 

学 術 情 報 セ ン タ ー 
（ 附 属 図 書 館 ） 
（ 学 術 情 報 課 ） 

 

月～金曜日 ９：00～21：00 
土曜日（学内者のみ）10：00～17：00 
日曜日（学内者のみ）13：00～17：00 
祝日 閉館 
補講期間は授業期間とみなします 
（休業期間中） 
月～金曜日 ９：00～17：00 
土曜日（学内者のみ）10：00～17：00 
日・祝日 閉館 
開館日･時間は変更することがあります 

情報管理係 0742－20－3320 
情報サービス係 3303 
service@cc.nara-wu.ac.jp 
電子情報係 3327 
densi@cc.nara-wu.ac.jp 

情 報 基 盤 セ ン タ ー 学術情報センター２階 月～金曜日 ９：00～17：00  0742－20－3251 
pcroom@cc.nara-wu.ac.jp 

財務課（授業料等） 本 部 管 理 棟 １ 階 
月～金曜日 ８：30～12：00 
13：00～17：00 
土・日曜日、祝日 閉室 

出納係 0742－20－3215 
shikei@jimu.nara-wu.ac.jp 

国際課（留学関係） 
総 合 研 究 棟 
（文学系Ｎ棟）１階 

月～金曜日 ８：30～12：00 
13：00～17：15 
土・日曜日、祝日 閉室 

留学生係 0742－20－3240 
国際交流係 3747 
ryugakusei@cc.nara-wu.ac.jp 

国 際 戦 略 セ ン タ ー 総 合 研 究 棟 
（文学系Ｎ棟）１階 

月～金曜日 10：00～17：00 
土・日曜日、祝日 閉室 

 0742－20－3736 
iec@cc.nara-wu.ac.jp 

保 健 管 理 セ ン タ ー  月～金曜日９：00～17：00 
相談は16：00まで 

受付 0742－20－3782 

学 生 相 談 室 大 学 会 館 ３ 階 

月～金曜日 10：00～17：00 
土・日曜日、祝日 閉室 
（休業期間中） 
相談室のしおり、またはホームペー 
ジをご覧下さい 

 0742－20－3925 
soudan@cc.nara-wu.ac.jp 
http://www.nara-wu.ac.jp/soudan/ 

証 明 書 自 動 発 行 機 
大 学 院 Ｆ 棟 
２ 階 北 側 ホ ー ル 

月～金曜日 ９：00～18：00 
休業期間中 ９：00～17：00 
土・日曜日、祝日 停止 

学務課学務係 0742－20－3233 
gakumuka@cc.nara-wu.ac.jp 

Ａ Ｔ Ｍ コ ー ナ ー 
（ ゆ う ち ょ 銀 行 ） 

保健管理センター南側 
月～金曜日 ９：00～19：00 
土曜日   ９：00～17：00 
日曜日、祝日 停止 

 

生 協 食 堂 大 学 会 館 １階 月～金曜日 11：00～13：30 
17：00～18：45 

生協事務室 0742－23－5016 
narajyodd11@lagoon.ocn.ne.jp 

Ｓ Ｈ Ｉ カ フ ェ 総 合 研 究 棟 
（文学系Ｓ棟）１階 

月～金曜日 11：00～15：00 
土・日曜日、祝日 閉室 

生 協 購 買 

大 学 会 館 

１階 月～金曜日 10：00 ～17：00 
生 協 書 店 

娯 楽 室 
２階 月～土曜日 ９：00～21：00 

日曜日、祝日 閉室 学生生活課課外事務室 
 0742－20－3235 
seikatsukakari@jimu.nara-wu.ac.jp 

談 話 エ リ ア 

ラ ウ ン ジ 総 合 研 究 棟 
（文学系Ｓ棟）１階 

月～金曜日 ９：00～18：00 
土・日曜日、祝日、休業期間中 閉室 

放 送 大 学 
奈 良 学 習 セ ン タ ー 

コ ラ ボ レ ー シ ョ ン 
セ ン タ ー ３ 階 

火～日曜日 ９：30～17：50 
月曜日・祝日 閉室 

事務室 0742－20－7870 

（上記以外、年末年始や大学が特に指定する日は利用できません。）  
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 事務室等窓口取扱内容 

 学務課（大学院Ｆ棟２階） 

履修（履修登録・履修相談） 

授業（公欠・休講・集中講義・補講等） 

試験（定期試験・レポート） 

学業成績管理 

休学・復学・退学等の学籍異動 

在学生、卒業生の各種証明書発行 

科目等履修生・研究生・聴講生 

学生証 

通学定期 

住所・氏名等変更 

教員免許関係（教育実習・介護等体験等） 

博物館実習 

単位互換制度 

学生特別支援（障がい学生支援） 

 

 学生生活課（大学院Ｆ棟１階） 

学生寄宿舎・下宿 

学生教育研究災害傷害保険等 

学内遺失物・拾得物 

学割証 

学生表彰 

入学料免除・授業料免除 

奨学金 

就職・求人情報（企業・公務員・教員）提供 

就職相談・キャリアカウンセリング 

就職ガイダンス・セミナー 

就職活動参考図書・就職情報検索用パソコン 

アルバイト 

インターンシップ情報提供・応募関連手続 

学校サポーﾄ 

 学生生活課課外事務室（大学会館２階） 

課外活動サポート 

 国際課（総合研究棟（文学系Ｎ棟）１階） 

交換留学 

海外留学奨学金制度・外国人留学生対象奨学

金国際交流会館 

海外渡航届 

 国際戦略センター（総合研究棟（文学系Ｎ棟）１階） 

海外留学・海外留学相談・国際交流事業 

 学術情報センター（附属図書館） 

資料の貸出・返却・貸出期間延長手続き 

学外からの文献等取り寄せ 

資料検索・データベース利用講習会 

電子ジャーナル・データベース等の管理 

施設利用受付（画像処理室・グループ学習室・

学習ブース） 

 

 

 情報基盤センター 

学内ネットワークの管理 

奈良女ＩＤ及び電子メールアドレスの発行 

自習用パソコン・情報処理教育室の管理 

奈良女メール（Active! mail）の管理 

 入試課（大学院棟１階） 

学生募集 

入試広報（オープンキャンパス・入試説明会等） 

入試実施 

 

 保健管理センター 

学生定期健康診断 

応急処置（軽度のもの） 

健康相談・保健指導 

 学生相談室（大学会館３階） 

学生相談 

 財務課（本部管理棟１階） 

授業料等 

 放送大学奈良学習センター（コラボレ

ーションセンター３階） 

放送大学教育協力型単位互換科目 

  



- 6 - 

共同談話エリア 

学生生活係 
（課外事務室） 

 

受付カウンター 

出入口 

CotoQue（ことーく） 

出入口

 事務室等窓口配置図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学務課（大学院Ｆ棟２階）…① 

廊 下 

掲示板  

 柱 

工学部係 学務係 大学院係 理学部係 文学部係 
生活環境 

学部係 

柱 柱 柱 柱  

学生生活課（大学院Ｆ棟１階）…① 

授業料免除・奨学金関係窓口 

寮・下宿・学研災保険関係窓口 

就職・アルバイト関係窓口 

掲 示 板 

入試課         廊  下 
出
入
口 

就 

職 

係 

学
生
生
活
係 

学
生
生
活
係 

キ
勐
リ
ア
サ
ポ
勖
ト
ル
勖
ム 

入試課（大学院Ｆ棟１階）…① 学生生活課課外事務室（大学会館２階）…② 

柱 カウンター 

大学院等入試係 学部入試係 

カウンター 

廊  下 

出入口 

学生生活課 
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ホール

貴重 
図書室 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

西門 

課外活動 
サークル施設 

佐 保 川 

文科系サークル 
共用施設 弓道場 

放送大学 

奈良学習センター（３階） 
佐保会館 
（同窓会） 

駐車場 

運  動  場 講堂 ⑥ 

大学院新Ｅ棟 
総合研究棟 

（生環系Ｅ棟） 

中庭工作室 

① 東門 

大学会館 ②
 

③ 
新学生寄宿舎 

総合研究棟 

（文学系Ｎ棟） 

総合研究棟（生環系Ｄ棟） 

四阿 中庭 正門・守衛室 
（重要文化財） 

総合研究棟（理学系Ｃ棟） 

学生寄宿舎 
国際学生宿舎 

掲示場 

学術情報センター 

（附属図書館） 

情報基盤センター 

大学 
ラウンジ 

理学部 

新Ｂ棟 ④ 
自転車置場 

埋蔵文化財 
調査室 倉庫 

 自転車置場 

南門 

 

音楽棟 

⑦ 

⑤ 
池 

総合研究棟 

（文学系Ｓ棟） 
 

コ
ラ
ボ 

レ
勖
シ
勒
ン 

セ
ン
タ
勖 

 

総合研

 

 

 

   

 

本
部
管
理
棟 

法
人
本
部 

第
２
体
育
館 

第
１
体
育
館 

理
学
部
Ｇ
棟 

Ｒ
ｉ 

総
合
実
験
室 

 

合
宿
所 

大
学
院
Ｆ
棟 

総
合
研
究(

生
還
系
Ａ
棟) 

総
合
研
究(

理
学
系
Ａ
棟) 

保
健
管
理 

セ
ン
タ
勖 

 

自
転
車
置
場 

 

…③ 

エントランス 

 

情報 電子情報係 

 

 

 

 

 

 

 

 

サービスデスク 

２番 

窓口 

サービス係 

情報管理係 

 

…④ 
 

…④ 

男
子
咨
咔 

女
子
咨
咔 

学生生活課学生寄宿舎事務室 

…⑤ 

出入口 

学生寄宿舎玄関ホール 
学生生活係 

（寮担当） 

出入口 

（玄関） 

 

…⑥ 
放送大学奈良学習センター（コラボレーションセンター３階） 

…⑦ 
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① ② ③ 

⑨ ⑩ ⑪ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑬ 

情
報
セ
ン
タ
䤀
䥹
附
属
図
書
館
䥺 

情
報
基
盤
セ
ン
タ
䤀 

②事務局関係 
(授業料など) 

⑤文学部授業関係全般 
（試験・レポート・時間割 
変更・教室変更など） 

⑥理学部授業関係全般 
（試験・レポート・時間割 

変更・教室変更など） 

⑦生活環境学部 
授業関係全般 

（試験・レポート・時間割 
変更・教室変更など） 

⑩休講通知 

⑪学務課 
（教員免許・実習関 
係など） 

⑨学務課 
（全学共通科目など） 

⑫ 

⑫学生生活関係 

⑧大学院授業関係全般 
（試験・レポート・時間割 
変更・教室変更など） 

④保健管理センター関係 
（定期健康診断など） 

③入試課関係 

最近、大学からと偽ってみなさんの自宅や下宿に住所や携帯電話番号などを確認する問い
合せが続発しています。みなさんから大学に「住所届」が提出されていれば、大学から直
接こういった問合せをすることはありません。 
みなさんも、自分の個人情報は自分で守るという意識をもって、第三者に住所などの個人情報
を教えるときは、慎重に対応してください。 

 学生への連絡方法 

キャンパスに来たら、まず掲示板を見る習慣を！ 

本学では、学生への連絡・通知は、原則として所定の掲示板により行い、一度掲示した事項は周知さ

れたものとして取り扱います。「知らなかった」は認められません。 

掲示の見落としから生じる不都合・不利益は本人の責任となるため、登下校の際には必ず掲示板を見

る習慣をつけましょう。なお、学部・学科・専攻等で当該学部・学科・専攻内の連絡等のための掲示板

が設置されている場合もあります。 

また、Campusmate-J への掲示、奈良女メール、さくら連絡網、LMS で周知される場合もありますの

で、こまめに確認するようにしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

保
健
管
理 

吒
呉
吖
呎 

学術情報センター 
（附属図書館） 
情報基盤センター 

総合研究棟 
（文学系Ｓ棟） 

ラウンジ 

自転車置場 

掲示場 

国
際
交
流 

吮
呀
名 

池 中庭 四阿 

総合研究棟 
（文学系Ｎ棟） 

大学会館 

運  動  場 
講堂 

東門 

正門・守衛室 
（重要文化財） 

課外活動 
サークル施設 

音楽棟 
弓道場 

国際交流・留学関係 

 注 意 
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自動車による通学の途中で交通事故に遭ったとしても、通学手段として自動車を使用する

ことは大学が認めていないため、学生教育研究災害傷害保険（P.49 参照）の適用は受けら
れません。 

 通学ルール 

本学では、学内に充分な駐車場がないため、自動車による通学は全面的に禁

止しています。また、学生が自動車を運転しての学内への乗り入れも禁止して

います。 

ただし、身体の事情等で通学に必要とするなど特別な理由がある場合は、毎

年４月に大学構内への「自動車入構許可証」の交付申請を受け付けますので、

掲示板で案内があれば、学生生活課 学生生活係〔大学院Ｆ棟１階〕に申し出て

ください。 

また、荷物の搬入等のやむを得ない事情により構内に自動車を乗り入れる場

合は、正門にある守衛室で臨時入構証明書の発行を受けてください。 

 

 

 

 

自転車・バイクでの通学は、大学周辺道路の交通事情を考えると決して安全

とはいえませんが、やむを得ずこれらを使用する場合は、必ず駐輪場に置いて

ください。 

また、長期間放置の自転車・バイクは、あらかじめ告知したうえ、所有者不

明の遺失物として処分します。 

なお、生協において毎年２月末～３月末に不要自転車の回収をおこなってい

ます。 

 

 駐輪場図 駐輪場以外は全て駐輪禁止区域です!!                    

駐輪場の混雑緩和のため、学生寄宿舎や大学近隣からはできる限り徒歩通学にご協力ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自動車通学は
できません!! 

 注 意 

自転車・バイク
は決められた
場所に!! 
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 授業等 

授業時間及び教室等の略号 

授業時間は次のとおりです。 

授業の開始・終了時にチャイムはなりません。 

 

1・2 限 午前９時 ～午前10時30分 

3・4 限 午前10時40分～午後０時10分 

5・6 限 午後１時  ～午後２時30分 

7・8 限 午後２時40分～午後４時10分 

9・10 限 午後４時20分～午後５時50分 

 

受講上の注意 

 

 

⑴ 静粛かつ真剣に受講してください。私語は禁止します。 

⑵ 著しく受講態度の悪い学生は、その時限、又はその学期の受講が停止される場合があります。 

⑶ 携帯電話・スマートフォン・携帯端末の使用は特に指示がない限り禁止します。(遠隔講義を除く) 

⑷ 授業中の飲食は禁止します。 

⑸ 万一、電車の延着等で授業に遅刻して入室しなければならなくなったときは、必ず授業担当者に

その旨を報告の上、着席してください。 

⑹ 授業中に無断で退出することは禁止します。 

 

 

⑴ 消し忘れの板書は消し、清潔な教室を常に心がけましょう。 

⑵ 授業終了後、不要な照明や冷暖房は、スイッチを切ってから退出しましょう。 

⑶ 教室を利用して飲食をしたあとは、机まわりをきれいにして、ゴミは分別して所定の場所（42ペ

ージ参照）に捨てましょう。 

⑷ 机・椅子を移動した場合は元の状態に戻してください。 

授業評価アンケート 

 学期の授業期間中に、受講した授業についてアンケートを実施します。良かった点、改めてほしい点、 

その他率直な感想や印象を自由に回答してください。今後の授業を充実させるための参考としますの 

で、ご協力ください。 

学務課あてレポートの提出 

 授業担当者の指示により、試験に替わる課題として、レポートを学務課に提出する科目があります。 

レポートの題目及び提出日時等については、試験時間割発表と同時に掲示で発表します。 

 レポート提出ボックスは学務課に設置しています。（14ページ参照） 

⑴ レポート提出締切時間は、特に指示のない場合、提出期限最終日の午後５時です。 

    ⑵ 期限に遅れた場合は、受付できません。 

    ⑶ 土・日曜日、祝日、大学一斉休業日、12／29～１／３（年末・年始）及び平日の学務課閉室

の時間帯はレポート提出ボックスを利用できません。 

略号 建  物  名  略号 建  物  名  

Ｎ 総合研究棟（文学系Ｎ棟） Ｄ 総合研究棟（生環系Ｄ棟） 

Ｓ 総合研究棟（文学系Ｓ棟） 
Ｅ 

総合研究棟（生環系E 棟） 

Ａ 
総合研究棟（理学系Ａ棟） 大 学 院 Ｅ 棟 

総合研究棟（生環系Ａ棟） Ｆ 大 学 院 Ｆ 棟 

Ｂ 総合研究棟（理学系Ｂ棟） Ｇ 理 学 部 Ｇ 棟 

新Ｂ 理 学 部 新 Ｂ 棟 Ｈ DMG MORI棟（工学系Ｈ棟）  

Ｃ 総合研究棟（理学系Ｃ棟） Ｚ コラボレーションセンター 

注意 1．受講マナー 

2．教室内のマナー 

３ 

４ 

注意 

２ 

１ 
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（フィーチャーフォン） 

気象庁ホームページ 

 

休講•講義教室変更等の情報確認方法 

大学ホームページや携帯電話から確認することができます。 

http://www.nara-wu.ac.jp/nwu/education/info/notice/index.html 

http://koto.nara-wu.ac.jp/i/ 

利用できない機種があります。 

注意 電話による問い合せには回答できません。 

 

 

気象条件悪化による全学一斉休講 

奈良県北部（北西部、北東部、五條・北部吉野地域の

市町村）に特別警報あるいは暴風警報が発令された場合

は、次の取扱となりますので、注意してください。 

 

取扱 

① 午前７時～９時の間に上記警報が発令さ

れた場合→解除されても「午前は全学休

講」 

② 午前11時を過ぎても上記警報が解除され

ない場合→「午後も全学休講」 

③ 授業開始後に上記警報が発令された場合 

→原則としてその時限の授業は平常どおり実

施、次の時限以降を全学休講 

なお、住居のある地域や通学路に特別警報

あるいは暴風警報が出て通学が困難な場合に

は届け出により、公欠に準ずる扱いにします。 

 

奈良県北部に警報が発令されているかは、

気象庁のホームページ等で市町村別の情報

を確認してください。 

 

交通機関の運休に伴う授業の取扱について 

気象条件の悪化等により次の交通機関の各線とも、全区間で運休した場合、授業を休講とします。 

・近畿日本鉄道  近鉄難波線・奈良線（大阪難波～近鉄奈良） 

・ＪＲ西日本  大和路線（ＪＲ難波～加茂） 

なお、運転再開された場合の取扱は次のとおりとします。 

 

 

 

 

 

 

※自宅周辺や通学経路の状況により通学が困難な場合は無理をして通学せず、後日学務課各担当係に

相談してください。オンライン授業もしくはオンデマンド授業については、原則、気象条件の悪化

や交通機関が運休しても「休講」とはなりません。ただし、災害などで広い範囲で停電が発生して

いる場合などは、その都度、状況によって対応が異なります。 

運転再開時刻 授業の取扱 

午前７時までに運転開始された場合 平常どおり 

午前11時までに運転開始された場合 午後授業実施（午前中休講） 

午前11時を過ぎても運転開始されない場合 全日休講 

５ 

大学ホームページ 

携 帯 電 話 

６ 

ＱＲコード 
（スマートフォン） 

７ 
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授業の公欠•忌引 

公欠・忌引とは、成績評価に際して授業への最低出席日数を定めている場合や授業への参加度を考慮

する場合に、欠席したものとして取扱わないことをいいます。 

公欠・忌引は、次のとおりです。願い出る場合は、担当課・係で手続を行った後、受講科目の担当者

に届を提出してください。 

 
※１感染症の治療による公欠を願い出る場合は、本学所定の様式（学校感染症 登校許可証明書）を診断された医師により作成

してもらうか、医師の診断書を所属学部（大学院）係に提出してください。（本学指定様式に対応いただけるかは、各医療
機関の判断になります。また、発行手数料については、各医療機関にご確認ください。）本学所定の様式は右の QR コード
からダウンロードできるほか、学務課の窓口にも置いています。 
本学で公欠として認められる感染症…エボラ出血熱、クリミア・コンゴ出血熱、痘そう、南米出血熱、ペス
ト、マールブルグ病、ラッサ熱、急性灰白髄炎（ポリオ）、ジフテリア、重症急性呼吸器症候群（病原体が
コロナウイルス属 SARS コロナウイルスであるものに限る）、中東呼吸器症候群（MERS）、鳥インフルエ
ンザ、インフルエンザ、百日咳、麻しん、流行性耳下腺炎（おたふくかぜ）（耳下腺炎は不可）、風しん（三
日はしか）、水痘（みずぼうそう）、咽頭結膜熱、新型コロナウイルス感染症、結核、髄膜炎菌性髄膜炎、
マイコプラズマ肺炎、流行性嘔吐下痢症（感染性胃腸炎：ノロウイルスなどによっておこる嘔吐や下痢）の
学校保健安全法施行規則第18条に示す感染症。 

※２課外活動関係で公欠を願い出る場合は、大会等の実施要項等及び願出者が出場等することが確認できる資料を添えてくだ
さい。 

※３就職試験による公欠を願い出る場合は、試験当日、就職試験を実施される企業等のご担当者に確認印を押印いただく必要が
ありますので、事前に学生生活課就職係で関係書類を受け取ってください。 

 

 

 

公欠・忌引以外で、連続１週間以上欠席するときは、その都度学部長あてに届け出なくてはいけませ

ん。以下の書類を添えて、担当窓口で手続を行ってください。 

 

  

事   項 期   間 担当課・係 

教育実習、栄養教育実習 実習の期間及び実習校との打合せ期間 

学務課 ・ 学務係 
教職実践実習 附属学校園での学校観察日 

介護等体験 体験の期間 

博物館実習 実習の期間 

学校保健安全法施行規則に定

められた感染症（※１）の治療 
医師の診断等による期間 学務課・各所属学部（大学院）係 

課外活動関係（※２） 
原則として競技大会、コンクール等開催日 

のみ 
学生生活課・学生生活係 

裁判員制度による裁判員及 

び裁判員候補者 
裁判所へ出頭する日 

就職試験（※３） 原則として試験日のみ 学生生活課・就職係 

続  柄 期間（葬儀日を含む） 担当課・係 
父母・配偶者 
子 
祖父母・兄弟姉妹 

７日以内 
５日以内 
３日以内 

学務課・各所属学部（大学院）係 

会葬礼の葉書等死亡日が確認できる書面を添付すること 
葬儀のため遠隔の地に赴く場合にあっては、往復に要する日数を上記期間に加えた日数とするその他特別な事情
による場合は、上記期間の限りでない 

欠席の理由 必要書類 担当窓口 
病気 

病気以外のその他の理由 

医師の診断書 

理由書 
学務課・各所属学部（大学院）係 

８ 

公欠扱いとなる事項 

忌引扱いとなる事項 

欠 席 届 に つ い て 
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入学時（４桁の数字） 変更後（４桁の数字） 

学生証のパスワード 
  

        

  

 学 生 証                  〔学務課〕 

学生証（磁気カード）は、本学の学生としての身分を証明する大切なものです。この学生証は、学術

情報センター入館カードを兼ね、入学式当日に交付されてから、卒業、退学、除籍により本学に学籍が

なくなるまで継続して使用します。 

交付を受けた際には、氏名、生年月日等の記載事項に誤りがないか確認してください。 

学生証の有効期限は、学生証裏面に貼付する「在籍証明シール」に記載しています。 

この「在籍証明シール」は、新入生に交付する学生証には既に印刷しています。 

２年次以降は、更新が必要となり、新年度のガイダンス時に新しいシールを交付しますので、同じ位

置に新しい「在籍証明シール」を貼付してください。 

このシールが貼付されていなかったり、有効期限切れのシールのままの学生証は無効です。 

なお、シールを汚損・破損した場合は、学務課の各所属学部（大学院）係の窓口に申し出てください。 

 

学生証のパスワード 

学生証交付時には、あなた固有のパスワード（４桁の数字）をお知らせしています。このパスワード

は、証明書自動発行機（Ｆ棟２階北側に設置）を利用して各種証明書や学割証の交付を受ける場合に必

要となります。 

当面は発行機を利用する必要がなくても、３年次、４年次と進むにつれて就職活動や進学準備のため

に利用する機会が出てきます。 

忘れないためにもあなたのパスワードを下欄に控えておいてください。 

なお、入学時にお知らせしたパスワードは、証明書自動発行機を利用して、あなたにとって覚えやす

い数字に変更することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１ 
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①入学年度（西暦下２ケタ） 

②学部・学科・専攻（２ケタ） 

学部生 
10：文学部 
31：理学部数物科学科 32：理学部化学生物環境学科化学コース 
33：理学部化学生物環境学科生物科学コース 
34：理学部化学生物環境学科環境科学コース 
43：生活環境学部食物栄養学科 
47：生活環境学部心身健康学科 48：生活環境学部情報衣環境学科 
45：生活環境学部住環境学科 46：生活環境学部生活文化学科 
49：生活環境学部文化情報学科 
51：工学部工学科 

博士前期課程 
60～64：人文社会学専攻 65～66：言語文化学専攻 
67～68：人間科学専攻 
70：食物栄養学専攻 75～77：心身健康学専攻 
71～72：情報衣環境学専攻 73：住環境学専攻 
74：生活文化学専攻 78：生活工学共同専攻 
80～81，85：数物科学専攻  82～83，86：化学生物環境学専攻 

博士後期課程 
95：人文科学専攻 96：生活環境科学専攻 
97：自然科学専攻 94：生活工学共同専攻 

③整理番号 

学生番号 

学生番号は、あなたの固有番号です。学内での諸手続の多くには、この学生番号が必要となります。

この番号は、特別な場合を除いて卒業まで変わりませんので、正確に記憶しておいてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生証を提示・使用するとき 

学内・学外を問わず様々な場合に学生証を提示する必要がありますので、常に携帯するように心がけ

てください。 

⑴ 定期試験を受けるとき 

⑵ 証明書自動発行機を利用するとき 

⑶ 学術情報センターを利用するとき 

⑷ 履修登録の確認（履修登録確認票の交付）を行うとき 

⑸ 成績通知書の交付を受けるとき 

⑹ 窓口において各種証明書等の交付を受けるとき 

⑺ 窓口において各種届出をするとき 

⑻ 教育実習ノートの返却を受けるとき 

⑼ アルバイトを申し込むとき 

⑽ 通学定期券を購入するとき 

⑾ その他提示を求められたとき 

 

学生証利用にあたって 

☆パスワード 

証明書自動発行機を利用する際には、パスワードの入力が必要です。パスワードを忘れた場合は、

学務課窓口で確認してください。 

 

 

 

 

２ 

学部学生 

大学院生 
 
 

例：理学部数物科学科 
 

2025年度入学生 
 

25 31 0002 
 

①  ②    ③ 
 

３ 

４ 
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学生証を他人に貸与したり、譲渡したりしないでください。それが悪用されれば、大き

な被害を受けかねません。万一、学生証の紛失・盗難にあった場合は、直ちに近くの警察
や交番へ届け出るとともに、学務課にも届け出るようにしてください。 
 

学生証の写真が古くなって

しまったのですが、学生証を

作り直せますか？ 

  作り直せます。「学生証再交付願」に写真（タテ４㎝×ヨコ

３㎝・カラー・無背景・正面・脱帽した肩から上のもの）を添え

学務課学務係窓口で手続きしてください。他に所定の手数料が必

要です。 

A Ｑ 

☆使用上の注意 

証明書自動発行機は、学生証の磁気データを読み取り、学術情報センターの入館ゲートは、学生証

のバーコードを読み取り、入退館システム（夜間・休日の建物入口開閉等に使用）は、学生証の中に

入っているICチップを読み取ります。 

学生証を磁気の強い場所（テレビや携帯電話の近く、磁石の留め金の付いたバックの中等）に保管し

たり、折り曲げたり、汚損すると各種サービスが利用できなくなります。注意して保管してください。 

特に、スマートフォンと学生証を一緒にケースに入れることは避けてください。 

☆学生証が使えないとき 

証明書自動発行機や学術情報センター入館ゲートで学生証が使えなくなった場合は、学生証を持っ

て、学務課学務係の窓口に申し出てください。ICチップ破損や、磁気データ書き込み部分に傷等がつ

き書き込みできない場合は、再発行の手続きが必要です。 

 

学生証再交付 

学生証を紛失・汚損・破損した場合は、速やかに学務課学務係に届け出て、再交付を受けてください。

また、学生証記載内容（氏名等）に変更が生じた場合も、再交付の手続を行ってください。 

記載内容変更、学科分属等の場合をのぞき、再交付には所定の手数料が必要です。再交付の手続き等

は次のとおりです。 

※発行（再発行）から３カ月以内の初期不良の場合、再発行手数料は不要です。 

① 学務課前廊下の記入台に備え付けの「学生証再交付願」に必要事項を記入のうえ、学務課学務係の

窓口に申し出てください。 

② 交付日は、原則として手続日の３日後になります。 

③ 学生証の写真を変更したい場合は、次の写真が必要になります。 

大きさ タテ４㎝×ヨコ３㎝ 

カラー 

無背景・正面・脱帽した肩から上の証明写真 

 

 

 

 

学生証の返還 

卒業、退学、除籍により本学に籍がなくなった場合や、紛失等により再交付を受けてから旧学生証が

見つかった場合には、直ちに学務課学務係に返還してください。 

卒業の場合は、卒業式会場に学生証返還のための返還箱を設置します。 

 

 

 

 

〈学生証Ｑ＆Ａ〉 

 

 

 

 

 

  

５ 

 注 意 

６ 

海外で学生の身分を証明するには、国際学生証（ISIC カード）が有効です。詳細は、生協購買部

（大学会館１階）で尋ねてください。 
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通学定期券の不正購入は許されません。不正購入した場合は学生個人の問題ではなくな
り、大学自体が発行停止の扱いを受けることになります。 

 通学定期（通学証明書）            〔学務課〕 

通学定期券購入 

通学定期券は、現住所の最寄り駅から大学の最寄り駅

（近鉄奈良駅・ＪＲ奈良駅）までの最短区間で、通学目的
．．．．

に限り
．．．

購入することができます。 

 

 

通学定期券を購入する際に必要です。有効期間は交付日か

ら卒業（修了）予定年度の年度末までです。 

入学日以降に学務課の各所属学部（大学院）係窓口で交付

します。 

新入生は、現住所・交通機関名称・通学区間を、２年次生

からは、交通機関名称・通学区間を記入してください。 

なお、氏名変更・現住所変更・通学区間変更など記載事 項

を変更する場合は、学務課の各所属学部（大学院）係に申し

出てください。大学の訂正印が必要となります。 

 

 

① 新規購入をする場合、必要事項を記入した定期券購入申込書に学生証と通学証明書を添えて、定

期券購入窓口で購入してください。（14日前から購入可能。近鉄の場合、事前の Web 予約時に学生

証と通学証明書の画像をアップロード後、通知される QR コードを使用して定期券自動発売機で購

入） 

② JR の継続購入をする場合、新規購入時に「卒業予定年月日」が記載された通学証明書を提示して

いれば、卒業予定年度の年度末まで券売機で購入が可能です。（継続購入時の通学証明書や学生証

等の確認は不要） 

③ 近鉄の継続購入をする場合で、進級時に新年度にまたがる通学定期券を購入する場合、新規購入

時に「卒業予定年月日」を登録すると、進級時に Web 予約する必要がなくなります。 

 

 

 

 

 

通学区間変更 

通学区間は、現住所の変更、ダイヤ・運賃の改訂等正当な理由がなければ変更できません。また、変

更した場合、当年度中は元の経路に戻すことはできません。（現住所の変更の場合を除く） 

通学区間を変更したい場合は、通学証明書に訂正印が必要となりますので、学務課の各所属学部（大

学院）係に申し出てください。 

 

 

 

 

 

 

１ （通学証明書記入例）  （表） 

1．通学証明書 

2．購入手続 

 警 告 

２ 
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通学証明書をもらっていま

せん。又は、紛失しました。 
新入生は入学式以降、在学生は毎年４月１日以降に学務課の

各所属学部（大学院）係窓口で配付しています。通学証明書をも

らっていなかったり、紛失した場合は再発行しますので、当該窓

口へ来てください。 

A Ｑ 

新たに通学定期券を購入し

たいのですが、学生証を紛失

中です。 

学生証がないと、駅で定期券の購入ができません。まず、学

生証の再発行手続を学務課学務係窓口で行ってください。 

A Ｑ 

〈通学定期Ｑ＆Ａ〉 
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学

生 

「実習用通学定期券購入申請書」を提出 

（下記記入例参照） 
大学から各鉄道会社へ申請 

実習用通学証明書を受理 

実習用通学証明書及び学生証を各電鉄 

定期券販売窓口に提出し、各自で購入 

実習用通学定期乗車券発行許可 

（許可があり次第掲示） 

学

務

課

学

務

係 

鉄

道

会

社 

実習用通学定期券購入 

実習先へ通うために大学から鉄道会社に申請を行い、鉄道会社の承認を受けて購入できる定期券です。

附属小学校・幼稚園（近鉄学園前駅）等で実施される教育実習等に通学（園）する場合に購入するこ 

とができます。 

前期に通学（園）する場合は３月に、後期に通学（園）する場合は７月にそれぞれ掲示のうえ申請書

を受け付けます。ただし、手続きに３週間程度の時間を要しますので、希望される方は必ず期限厳守で

申し込んでください。 

また、学部での実習等で他大学（研究所）へ通う必要がある場合は、学務課の各所属学部（大学院）

係窓口で相談してください。 

なお、申請期限を過ぎた場合は一切受け付けできませんので注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆実習期間が２週間の場合でも１か月定期券の購入となります。回数券とどちらが経済的かよく考

えて申し込んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

３ 
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学割証は、証明書自動発行機（大学院Ｆ棟２階北側に設置）で即日発行

可能です。各自で出力してください。 

学割証発行の際には、学生証とパスワード（数字４桁）が必要です。 

 学割証                   〔学生生活課〕 

学割証（学校学生生徒旅客運賃割引証） 

学割証は、修学上の経済的負担を軽減し、学校教育の振興に寄与することを目的とした運賃の割引制

度です。 

ＪＲ等の鉄道を利用して片道100㎞を超える区間を旅行する場合、学割証（学校学生生徒旅客運賃割引

証）があれば割引乗車券（普通運賃が２割引）が購入できます。使用等に関しては次のとおりです。 

年間の使用計画を十分に立てて使用してください。 

⑴ 学割証の利用目的 

＊休暇・所用による帰省 

＊実験・実習などによる正課の教育活動 

＊大学が認めた特別教育活動又は体育・文化に関する正課外の教育活動 

＊就職又は進学のための受験等 

＊大学が修学上適当と認めた見学又は行事への参加 

＊傷病の治療その他修学上支障となる問題の処理 

＊保護者の旅行への随行 

⑵ 交付枚数 

１人年間30枚以内（30枚を超過する場合は学生生活課学生生活係に相談してください。） 

⑶ 有効期限 

発行日から３か月（ただし、発行日より３か月を超えない期間で在籍期間が終了する場合に

は、在籍期間の終了する日までとなります。） 

⑷ 使用上の注意事項 

＊学割証は、本人（記名人）以外は使用できません。（他人に譲渡してはいけません。） 

不正使用した場合は、大学が学割証の発行を停止されることになり、他の学生に迷惑をかけ

ることになります。十分注意してください。 

＊学割証の記載事項を勝手に修正・抹消等したものや有効期限切れのものは無効となります。 

＊使用にあたっては、学割証裏面の注意事項を遵守してください。 

⑸ その他 

＊学割証の交付を受けられるのは、正規学生に限ります。（研究生・聴講生・科目等履修生等

の非正規学生には発行できません。）また、休学中の者にも発行できません。 

＊郵送による交付を希望する場合は、必要事項（学部・学科、氏名、学生番号、年齢、連絡先、

使用目的、必要枚数、使用区間）を記入し、学生証のコピー、返信用の封筒に切手（110円）

を貼付したものを同封し、学生生活課学生生活係（630-8506 奈良市北魚屋西町）へ送付して

ください。 
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京都、東京間を往復する場

合、学割証は２枚必要です

か？ 

往復乗車券を購入する場合、学割証は１枚で済みます。 
A Ｑ 

学割証の「乗車券の種類」の

うち、「連続」とは何ですか？ 
「連続乗車券」とは、区間の一部が重複する場合、又は乗車

区間が一周を超える場合等に片道乗車券を連続させた乗車券の

ことです。 

例えば、広島から東京に行く際に、奈良に寄る場合、京都 

～奈良間が重複するため、「広島～奈良」＋「奈良～東京」

という連続乗車券が発売され、有効期間や運賃はそれぞれの区間

を片道乗車券で計算した期間や金額の合算となります。これによ

り、学割証の発行は１枚で済みます。 

 

 （例） 

A Ｑ 

証明書発行機で誤って学 

割証を必要以上に発行して

しまいました。取り消すこと

はできますか？ 

一度発行した学割証を取り消すことはできません。また、有

効期限を超えた学割証の使用もできません。必要な部数のみ発行

するよう心がけてください。やむを得ず年間30枚を超えて学割証

を使用する必要が生じた場合は、学生生活課学生生活係に相談し

てください。 

A Ｑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体旅行割引証 

課外活動、ゼミ、学科等で、学生８人以上が、教職員・顧問等（１名以上）に引率されてＪＲ等を利

用する場合、団体割引の制度があります。運賃は、学生が５割引、教職員・顧問等は３割引になります。 

取扱窓口は、各旅行代理店・ＪＲ各駅等ですが、大学の証明が必要となります。 

〈発行手順〉 

①各旅行代理店・ＪＲ各駅等で団体旅行申込書を受け取る。 

②学生生活課学生生活係で証明書発行願（学生生活課で配付）に必要事項を記入し、①とともに

提出する。 

 

※原則３日後の交付となります。 

   ※希望する場合は余裕をもって早めに手続きを行ってください。 

  

広 島 京 都 

奈 良 

➟ 

↓ ↑ 

➟ 東 京 
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 証明書等の発行           〔学務課・学生生活課〕 

証明書•推薦書等の発行手続 

証明書・推薦書等には、 

１．証明書自動発行機で即日発行できるもの 

２．窓口での手続を必要とし、発行までに３日から10日かかるもの 

があります。 

 
※１ 卒業年次の４月以降に発行可能 

※２ 大学院博士後期課程を除く・修了年次の４月以降に発行可能 

※３ 非正規学生・休学中の方には発行できません。 

※４ 大学（保健管理センター）が実施する学生定期健康診断を受けなかった場合は発行できません。 

５月初旬より発行可能 

＊印のついた証明書類については、夏季休業（８月上旬から９月下旬）及び学年末休業（２月中旬から３月下旬） 

の間、帰省などで大学に来て手続きできない場合、郵送等による申し込みも受け付けます。 

証明書種類 手続窓口等 交付日数 手数料 備 考 

＊在学証明書 証明書自動 

発行機 

 

（大学院Ｆ棟 

２階北側） 

 

 

即 時 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

無 料 

証明書の厳封が必要な場合

は、発行機で発行した証明書

を持参の上、学務課・各所属

学部（大学院）係に申し出て

ください。 

＊成績証明書 

＊卒業見込証明書  ※１ 

＊修了見込証明書  ※２ 

＊学割証  ※３ 

＊健康診断証明書  ※４ 

＊成績証明書（平成20年度以 

前入学博士後期課程学生） 

学務課・ 

各所属学部 

（大学院）係 

 

（大学院Ｆ棟 

２階） 

請求の日の 

３日後（土・日・

祝日を除く） 

英文の場合は 

請求の日の 

10日後（土・日・

祝日を除く） 

代理申請・代理受領は原則 

としてできません。 

＊卒業・修了証明書 

＊学修証明書・ 

修了見込証明書［副専攻］ 

＊教員免許取得見込証明書 

＊学力に関する証明書 

＊単位修得証明書（学芸員・ 

学校図書館司書教諭） 

調査書 

推薦書（就職関係を除く） 

＊在寮証明書 学生生活課・学

生生活係 

 

（大学院Ｆ棟 

１階） 

請求の日の 

翌日（土・日・

祝日を除く） ＊学生教育研究災害傷害保険 

加入証明書 

推薦書（就職に関するもの） 

学生生活課・就

職係 

（大学院Ｆ棟 

１階） 

 

１ 

証明書等一覧 
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※システム異常等で証明書が発行できなかった場合や利用について不明な点があれば、学務課学務係に申し出てく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
取 扱 時 間 

必要書類等 
月曜日～金曜日 土・日曜日（祝日） 

証明書自動発行機※ 

 

設置場所：大学院 

Ｆ棟２階北側〕 

午前９時～午後６時 

（休業期間中： 

午前９時～午後５時） 

＊12月29日～１月３日 

大学一斉休業期間及び大

学が指示する日は利用で

きません。 
取扱いできません 

＊学生証 

＊パスワード 

（27ページに控えましょう） 

窓     口 

〔学 務 課〕 

〔学生生活課〕 

午前８時30分～午後６時 

（休業期間中：午前８時30分

～午後５時15分） 

＊学生証 

＊所定交付申請用紙 

（各窓口に置いています） 

取扱時間・必要書類等 

ココ！ 

大学院Ｆ棟２階 

学務課 

生
活
環
境
学
部
Ｅ
棟 

証明書自動発行機 
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休業期間中の申込み 

在学証明書や成績証明書等（35ページの証明書等一覧の＊のついた証明書類）については、夏季休業

（８月上旬から９月下旬）及び学年末休業（２月中旬から３月下旬）の間、帰省などで大学に来て手続

きできない場合、郵送等による申し込みも受け付けます。 

郵送で申し込む場合は、次により手続きを行ってください。なお、大学ホームページ（１ページ参照）

の「修学案内」→「各種証明書の交付申請」でもその手続きを確認できます。 

 

⑴ 必要事項記載書類（下記事項を記載した書類：様式は任意） 

・学生番号 

・氏名とふりがな（英文証明書の場合はローマ字名） 

・所属学科（専攻）・学年 

・生年月日 

・本籍地（都道府県）〔外国籍の方は国名〕 

・提出先・使用目的 

・厳封の要・不要 

・証明書の種類と枚数 

・連絡先住所・郵便番号・昼間に連絡がとれる電話番号 

⑵ 身分を確認できるもの（学生証・運転免許証・保険証等公的書類の写し） 

⑶ 返信用封筒（切手貼付：返信用切手代金は下欄） 

 

（令和７年２月現在） 

証明書申請部数 
返信用切手代金 

同封する 

返信用封筒サイズ 通常 
速達 

（300 円） 
簡易書留 
（350 円） 

1～2 通 110 円 410 円 460 円 長型 3 号 

3～4 通 180 円 480 円 530 円 角型 2 号 

5～6 通 270 円 570 円 620 円 角型 2 号 

7～10 通 320 円 620 円 670 円 角型 2 号 

＊長型３号より小さい封筒には証明書が入りませんので必ず上記サイズの封筒を同封してください。 

＊交付所要日数は、請求書類到着後１週間程度（英文証明の場合は２週間程度）です。 

〒630－8506〔左記郵便番号を記載すれば住所は不要です。〕 

・奈良女子大学学務課〈あなたの所属〉学部／大学院 係  宛 

・奈良女子大学学生生活課学生生活係  宛 

（学割証、健康診断証明書、在寮証明書、学生教育研究災害傷害保険加入証明書） 

不明な点等があれば、各係までお問い合わせください。 

不明な点等があれば、各係までお問い合わせください。 
奈良女子大学文学部係 ０７４２－２０－３３２８ 

理学部係 ２０－３２５７ 
生活環境学部係 ２０－３４９８ 

工学部係 ２０－３５８１ 
大学院係 ２０－３９１１ 
学生生活係 ２０－３２４４ 

就職係 ２０－３２７０ 

２ 

1．必要書類等 

2．返信用切手代金 

3．申込み先 

4．問合せ先 
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就職用証明書の申込み（卒業学年対象） 

「成績証明書」「卒業見込証明書」及び「健康診断証明書」は、就職活動の際の応募書類として必要

になります。 

就職活動中は常に数部手元に用意しておきましょう。 

⑴ 発行開始時期 

「成績証明書」「卒業見込証明書」 ４月１日～ 

「健康診断証明書」 ５月初旬 発行開始時は保健管理センターホームページでお知らせします。 

※「卒業見込証明書」は４年次になるまで発行できません。 

※４月上旬に行われる「学生定期健康診断」を必ず受診してください。 

※発行可能時期までに健康診断証明書を必要とする場合は、早期に保健管理センターまでご

相談ください。 

⑵ 手続方法 

35～36ページを参照の上、所定の手続きにより交付を受けてください。 

なお、「成績証明書」は定期試験等ごとに内容が更新されます。 

また、証明書の厳封を必要とする場合は、証明書持参の上、所属学部（大学院）係に申し出

てください。 

 

卒業後の証明書申込み 

大学ホームページ（１ページ）の「卒業生・同窓生の方へ」→「各種証明書の交付申請について」を

読んで手続きを行ってください。もしくは、学務課の各出身学部（大学院）係（37ページ）に問い合わ

せてください。 

卒業後の証明書発行には、所定の手数料が必要です。 

 各種願出・届出                 〔学務課〕 

次の願出等は、学生証持参の上、取扱い窓口にて手続きを行ってください。 

 

願出・届出書類 手続窓口等 備  考 

欠席届（※１） 

学務課・各所属学部 

（大学院）係 

（大学院Ｆ棟２階） 

休学願・退学願等、手続きに

時間がかかるものは、時間に

余裕をもって提出してくだ

さい。 

公欠届 

転学部（学科・専攻）願 

特別の方法による成績評価願 

単位認定願 

他大学受験許可願 

休学願 

復学届・復学願 

退学願 

再入学願 

在学情報変更届（※２） 

〔学生・保護者・保証人〕 

の改姓・住所変更・本籍 

変更・電話番号変更 

学生証再交付願 学務課学務係 手続日の３日後に交付 
※１連続１週間以上欠席するときに提出（26 ページ参照） 

※２「在学情報変更届（改姓の場合）」は戸籍抄本等の提出が必要です。  

 

３ 

４ 
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 授業料                     〔財務課〕 

授業料納入金額 

年額 ５３５，８００円      前期分  ２６７，９００円 

後期分  ２６７，９００円 

https://www.nara-wu.ac.jp/nwu/campuslife/fees/tuitionfees/ 

 

授業料納入期限 

第１回（前期） ５月末日 

第２回（後期） 11月末日 

※授業料免除申請中は、結果が通知されるまで納入が猶予されます。 

 

授業料納入方法 

授業料は、前期、後期とも口

座振替により納入していただ

きます。 

前期は５月23日、後期は11

月23日（ただし、土・日・祝日

の場合は翌営業日）に、事前に

申込をした口座から引き落と

しさせていただきますので、

口座振替日の前日までに、申

込口座への入金をお願いしま

す。 

口座振替のお申し込みが間

に合わないなどの事情により、

口座振替による納入ができな

い場合は、前期は５月末まで、

後期は11月末までに本学が指

定する銀行口座に直接授業料

を振り込んでいただくことに

なり、この場合の振込手数料

は各自負担となります。 

大学院（博士前期課程・博士

後期課程）入学者で、本学の学

部又は博士前期課程在学中に

口座振替制度により授業料を

納入していた方は、振替口座

の変更がある方のみ手続き下

さい。ただし、令和６年８月以

前に本学の学部を卒業または

大学院博士前期課程を修了さ

れた方は再度お手続き下さい。 

なお、学生個人あてに口座振替のお知らせ等の通知は郵送されませんので、前・後期の初めに学内の

１ 

２ 

３ 

手 続 完 了 

『自動払込利用申込書』を最寄のゆ
うちょ銀行窓口へ４月11日までに
提出してください。 

４月30日までに大学のホームページ 

からインターネット上で申し込み。 
申込ページ（http://www.nara-wu.ac. 
jp/nwu/campuslife/fees/ 

tuitionfees/ 
kouzahurikae.html） 
はこちら  

５月（前期）、11月（後期） 
各月23日（ただし、土・日・祝日の場合は翌営業日） 

授業料引き落とし日 

ゆうちょ銀行以外での口座振替を希
望する場合 

ゆうちょ銀行での口座振替を希望す
る場合 

全国約1,200の提携金融機関で普通
預金口座（学生又は保証人名義）の
開設。（既に普通預金口座がある場
合は開設不要です） 
 

郵便貯金口座（学生又は保証人名
義）の開設。（既に普通貯金口座が
ある場合は開設不要です） 

ゆうちょ銀行指定様式の『自動払込
利用申込書』※ に必要事項記入 

 

授業料口座振替手続手順 

※ゆうちょ銀行指定様式の『自動払込利用申込書』は、最寄りの郵便局で取得して

ください。 
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事務局掲示板（８ページ参照）にて金額、納入期限等の詳細を確認してください。 

 

 

       ゆうちょ銀行用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

授業料改定 

在学中に授業料が改定された場合は、改定後の金額が適用されます。 

 

授業料未納者に対する措置 

期限までに納入されなかった場合は、掲示、さくら連絡網、学生本人にメール等いずれかの方法によ

り通知します。通知してもなお納入されない場合は、連帯保証人に対して督促を行います。 

なお、授業料を２期分滞納すると、学則第20条第一項第四号の規定により除籍となることがあります。 

 

奨学金等の利用 

家計状況等により学費納入が困難な場合は、奨学金や教育ローンを

利用することも一つの手段であることを知っておいてください。ただ

し、それぞれ貸付（または給付）を受けるためには、前もって手続が

必要となりますので、あらかじめ余裕をもって申し込むように心がけ

てください。奨学金については、右記で相談を受け付けています。 

申込書 

◎授業料の免除申請（予定）者も、授業料口座振替の手続を行ってください。

免除等の決定があるまでは、授業料は徴収が猶予され、口座からの引き落と

しは行われません。 

◎授業料の領収証を必要とする場合は、前期分授業料については６月中旬以

降、後期分授業料については12月中旬以降に、財務課に申し出てください。た

だし、各期1回（1枚）のみの発行となります。発行までに日数を要しますので、

提出先の期限までに余裕をもって申し込んでください。 

お知らせ  

４ 

授業料についてのおたずねは

財務課窓口へ 

TEL 0742-20-3215 

５ 

６ 

奨学金についてのおたずねは

学生生活課学生支援係へ 
TEL 0742-20-3258 


